
Checkliste zur Abgabe
von Stundenzetteln

Damit die Verwaltung deinen Stundenzettel zügig bearbeiten kann, 
müssen zwingend folgende Dokumente vorliegen. Prüfe für dich an-
hand der untenstehenden Fragen die Vollständigkeit deiner Unterlagen.

Liegt dein aktueller Dienstvertrag bereits im Original in der
Verwaltung vor? 

Stimmen Sportart und Vergütung auf deinem Dienstvertrag mit 
den Daten auf dem Stundenzettel überein?

Liegt die Erklärung Freibetrag gem. §3 Nr. 26 EstGFreibetrag im Ori-
ginal vor?

Sind alle persönlichen Daten auf deinem Stundenzettel korrekt?

Bist du zusätzlich an der Universität Göttingen beschäftigt? Falls ja, 
liegen die Angaben zur Sozialversicherung vor?
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